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中传科研字〔2021〕269 号

关于印发《中国传媒大学科研机构负责人管理办法》的

通 知

校属各部门、各单位：

《中国传媒大学科研机构负责人管理办法》经 2021 年 11

月 4 日党委常委会审议通过，现予以印发，请遵照执行。

特此通知。

中国传媒大学

2021 年 11 月 12 日
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中国传媒大学科研机构负责人管理办法

第一条 为规范和加强科研机构的建设和管理，充分释放科

研活力，激发科研创新力，营造良好科研生态，充分发挥科研机

构负责人的引领作用，根据《中国传媒大学全面深化管理体制机

制改革总体方案》等有关文件精神，结合学校实际，制定本办法。

第二条 本办法适用于学校各类科研机构负责人的相关管

理工作。

第三条 管理原则

（一）科研机构及其负责人不设行政级别；

（二）科研机构负责人实行校长聘任制；

（三）科研机构负责人实行任期考核制。

第四条 实体科研机构负责人（含副职）的设置经学校科研

机构管理领导小组（以下简称“领导小组”）审定后，由学校发

文认定。情况特殊的，须报党委常委会审议。

第五条 虚体科研机构设置负责人 1 名，任命为“院长”或

“主任”。虚体科研机构负责人的认定由科学研究处牵头，经学

校分管校领导审核，领导小组批准后，由学校发文认定。

虚体科研机构副职是否设置由机构负责人决定，每个虚体科

研机构副职设置不超过 2 人，任命为“副院长”或“副主任”。

副职由机构负责人提名，经学校分管校领导批准后，由学校发文

认定。
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第六条 同一人员最多只能担任两个科研机构的负责人，不

得重复计算科研考核工作量。特殊情况须经党委常委会审议。

第七条 科研机构负责人认定条件

（一）具有高尚师德师风、良好学术道德，严谨务实、诚信

求真；

（二）能组建学科搭配得当、人员结构合理的科研人才队伍；

（三）其他条件遵照《中国传媒大学科研机构管理规定》执

行；

（四）上级主管部门如对科研机构负责人有其他任职要求，

遵照上级主管部门相应文件执行。

第八条 科研机构负责人每个任期为三年，到期考核合格可

以继续予以认定。退休人员在办理退休的同时应退出机构负责人

岗位。

第九条 科研机构负责人全面负责科研机构的工作，对科研

机构的思想政治建设、内部制度建设与实施、人员管理、经费管

理、安全管理、科研活动开展、业绩考核等负全部责任。具体职

责包括：

（一）提出本机构的科研规划、研究方向、建设目标并推动

实施；

（二）监督检查本机构承担的科研任务实施情况，组织协调

完成本机构所承担的各项任务；

（三）组织、培养科研梯队；
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（四）持续推动科研基础条件建设；

（五）组织本机构的国内外学术交流与合作；

（六）切实做好本机构安全工作，防范安全事故的发生；

（七）切实做好本机构各类人员的管理工作；

（八）机构负责人需要承担的其他相关工作。

第十条 非科研型岗位的科研机构负责人可在科研机构成

立的同时，根据意愿选择转为科研型岗位。每个科研机构可转 1

位正职和 1 位副职，所有转岗人员须为科研机构的核心成员。

第十一条 科研机构负责人考核实行年度考核和任期考核

相结合的考核方式。年度考核和任期考核由科学研究处牵头统一

组织。

第十二条 科研机构负责人年度考核指标

（一）科研机构负责人年度考核指标即科研机构年度考核标

准，具体考核标准遵照《中国传媒大学科研机构管理规定》执行。

（二）科研机构如有上级主管部门年度要求，负责人还须完

成上级主管部门的年度考核任务。

第十三条 科研机构负责人任期考核指标

（一）科研机构负责人任期考核指标即科研机构周期评估指

标，具体考核标准遵照《中国传媒大学科研机构管理规定》执行。

（二）科研机构如有上级主管部门周期考核要求，负责人还

须完成上级主管部门的周期考核任务。

第十四条 科研机构负责人年度考核结果为四档：优秀、合
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格、基本合格和不合格。科研机构负责人任期考核结果为两档：

合格和不合格。

（一）科研机构负责人年度考核结果等同科研机构年度考核

结果；

（二）科研机构负责人任期考核结果等同科研机构周期评估

结果；

（三）情况特殊的科研机构须向科学研究处申请，其负责人

的考核结果由领导小组审议决定。

第十五条 科研机构负责人考核结果管理

（一）年度考核结果管理：年度考核不合格，学校将根据情

况责令其整改，六个月内不能完成考核要求，负责人予以解除聘

期；连续两年年度考核不合格，负责人予以解除聘期。

（二）任期考核结果管理：任期结束时，根据任期考核结果

决定是否继续予以认定。

1.任期考核结果为合格的科研机构负责人，经本人同意后，

予以继续认定。

2.任期考核结果为不合格的科研机构负责人，予以解除聘期。

第十六条 科研机构负责人变更程序

科研机构负责人变更，可由机构负责人或依托单位提出申请，

科学研究处审核，分管校领导批准，领导小组审议通过后，由学

校发文进行变更。情况特殊的，可由学校根据整体工作安排直接

予以变更。
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第十七条 本办法自公布之日起施行，原《中国传媒大学科

研机构负责人聘任与管理办法》（中传科研字﹝2019﹞331 号）

同时废止。

第十八条 本办法由科学研究处负责解释。

中国传媒大学党政办公室 主动公开 2021 年 11 月 12 日印发


